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Copia

Para fazer copias

Para fazer uma copia rapida

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 No painel de controle da impressora, pressione K.

4 Setiver colocado o documento no vidro do scanner, toque em Concluir o Trabalho pare retornar a tela de inicio.

Copia usando o ADF

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Ajuste as guias de papel.

3 Natelainicio, toque em Cdpia ou use o teclado numérico para inserir o nimero de copias.

E exibida a tela de copia.
4 Altere as configuracdes de cépia necessdrias.

5 Toque em Copiar.

Copia com o vidro do scanner

1 Coloque um documento original com a face voltada para baixo no canto superior esquerdo do vidro do scanner.

2 Na tela inicio, toque em Cdpia ou use o teclado numérico para inserir o nimero de copias.

E exibida a tela de copia.
Altere as configuracdes de copia necessdrias.
Toque em Copiar.

Coloque o préximo documento no vidro do scanner e toque em Digitalizar a préxima pagina.

N N AW

Tocar em Concluir o Trabalho retorna a tela inicial.

Copia



Interrupcao do trabalho

Interrupgao do trabalho pausa o trabalho de impressao atual e permite imprimir cépias.
Nota: A configuracéo Interrupcdo do Trabalho deve estar Ativada para que esse recurso funcione.

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotogréfico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 No painel de controle da impressora, pressione D.

4 Setiver colocado o documento no vidro do scanner, toque em Concluir o Trabalho pare retornar a tela de inicio.

Cancelamento de um trabalho de copia

Cancelamento de um trabalho de copia enquanto o documento
esta no ADF

Quando o ADF inicia o processamento de um documento, a tela de digitalizagao é exibida. Para cancelar o trabalho
de cépia, toque em Cancelar trabalho na tela de toque.

A tela “Cancelando trabalho de digitalizagao” é exibida. O ADF limpa todas as paginas no ADF e cancela o trabalho.

Cancelamento de um trabalho de copia ao copiar paginas usando
o vidro do scanner

Toque em Cancelar trabalho na tela de toque.

A tela “Cancelando trabalho de digitalizacao” é exibida. Quando o trabalho é cancelado, a tela de copia é exibida.

Cancelamento de um trabalho de copia enquanto as paginas
estiverem sendo impressas

1 Toque em Cancelar trabalho na tela de toque ou pressione ® no teclado.

2 Toque no trabalho que deseja cancelar.

3 Toque em Excluir trabalhos selecionados.
O restante do trabalho de impressao sera cancelado. A tela inicial é exibida.

Copia



Envio de e-mails

Preparacao para o uso do e-mail

Configuracao da funcao de e-mail

Para que o e-mail funcione, ele deve ser ativado na configuragao da impressora e ter um endereco IP ou de gateway
vélido. Para configurar a funcao de e-mail:

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.

Nota: Se vocé nao sabe o endereco IP da impressora, imprima uma pagina de configuracao de rede e veja o
endereco IP na secao TCP/IP.

Clique em Configuragoes.

Em Configuracdes Padréo, clique em Configuracao de E-mail/FTP.
Clique em Configurag¢des de E-mail

Clique em Configuracao de Servidor de E-mail

Preencha os campos com as informacgdes apropriadas.

N &6 i A W N

Cligue em Adicionar.

Configuracoes de e-mail
1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.

Nota: Se vocé ndo sabe o endereco IP da impressora, imprima uma pagina de configuracao de rede e veja o
endereco IP na secao TCP/IP.

2 Clique em Configuracoes.

3 Cligue em Configura¢ées de e-mail/FTP

4 Clique em Configuragoes de E-mail

5 Preencha os campos com as informacgdes apropriadas.

6 Clique em Enviar.

Envio de e-mails
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Criacao de um atalho de e-mail

Criacao de um atalho de e-mails usando o Servidor da Web
Incorporado
1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.

Nota: Se vocé nédo sabe o endereco IP da impressora, imprima uma pagina de configuracao de rede e veja o
endereco IP na secao TCP/IP.

Clique em Configuragoes.
Em Outras Configuragdes, clique em Gerenciar Atalhos.

Clique em Configuracao de Atalho de E-mail

i A W N

Digite um nome exclusivo para o destinatdrio e insira 0 endereco de e-mail.

Nota: Se estiver inserindo varios enderecos, separe cada endere¢co com uma virgula ().

(=)}

Selecione as configura¢des de digitalizacdo (Formato, Conteldo, Cor e Resolucéo).

7 Insira um numero de atalho e clique em Adicionar.

Se vocé inserir um numero que ja esteja em uso, sera solicitado que vocé selecione outro nimero.

Criacao de um atalho de e-mail utilizando a tela de toque

1 Na telainicio, toque em E-mail.

2 Digite o endereco de e-mail do destinatario.

Para criar um grupo de destinatérios, toque em Préximo endereco e digite o endereco de e-mail do préximo
destinatario.

3 Toge em Salvar como Atalho.
4 Digite um nome exclusivo para o atalho e, em seguida, toque emEnter.

5 Verifique se 0 nome e o nimero do atalho estdo corretos e toque em OK.

Se 0 nome ou o numero estiverem incorretos, toque em Cancelar e insira as informacdes novamente.

Cancelamento de um e-mail

® Ao usar o ADF, toque em Cancelar Trabalho enquanto Digitalizag&o.. estiver sendo exibido.

® Ao usar o vidro do scanner, toque em Cancelar Trabalho enquanto Digitalizag&o..ouDigitalizar a
préxima pagina/Concluir o trabalho estiver sendo exibido.

Envio de e-mails
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Fax

Envio de um fax

Enviar um fax usando o painel de controle

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 Na telainicio, toque em Fax.

4 |Insira o nimero do fax ou um atalho usando a tela de toque ou o teclado numérico.

Adicione destinatarios tocando em Préximo Numero e digitando o numero do telefone ou nimero de atalho
do destinatario ou pesquisando o catalogo de enderecos.

Nota: Para inserir uma pausa na discagem em um numero de fax, pressione ). A pausa na discagem sera
exibida como uma virgula na caixa “Fax para:”. Use esse recurso se precisar obter uma linha externa primeiro.

5 Toque em Enviar por Fax.

Envio de um fax com a utilizacao do computador

O envio de fax a partir de um computador permite enviar documentos eletrénicos sem sair de sua mesa. Isso da a
flexibilidade de enviar documentos por fax diretamente dos programas de software.

Nota: Para executar essa fungdo em seu computador, use o driver de impressora PostScript de sua impressora.
A partir do programa de software, clique em Arquivo = Imprimir.

Na janela Imprimir, selecione a impressora e clique em Propriedades.

Selecione a guia Outras Opg¢oes e clique em Fax.

Clique em OK e em OK novamente.

Na tela Fax, digite o nome e o nimero do destinatario do fax.

A 1 A W N =

Clique em Enviar.

Fax



Criacao de atalhos

Criacao de um atalho de destino de fax usando o Servidor da Web
Incorporado
Em vez de inserir o nimero inteiro do telefone de um destinatario de fax no painel de controle a cada vez que desejar

enviar um fax, vocé pode criar um destino de fax permanente e atribuir um nimero de atalho. Um atalho pode ser
criado para um Unico numero de fax ou para um grupo de numeros de fax.

1

Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.

Nota: Se vocé nado sabe o endereco IP da impressora, imprima uma pagina de configuracao de rede e veja o
endereco IP na secao TCP/IP.

Clique em Configuragoes.
Cliqgue em Gerenciar Atalhos

Nota: Uma senha podera ser solicitada. Se vocé nao tiver um ID e uma senha, obtenha-os com o responsavel
pelo suporte do sistema.

Clique em Configuracao de Atalho de Fax

5 Digite um nome exclusivo para o atalho e, em seguida, digite o nimero do fax.

7

Para criar um atalho de vérios nimeros, digite os nimeros de fax do grupo.
Nota: Separe cada nimero de fax no grupo com um ponto-e-virgula (;).

Atribua um nimero de atalho.

Se vocé inserir um nUmero que ja esteja em uso, sera solicitado que vocé selecione outro nimero.

Cligue em Adicionar.

Criacao de um atalho de destino de fax usando a tela de toque

1

Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotogréafico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

Se vocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

3 Na telainicio, toque em Fax.

Digite o numero do fax.

Para criar um grupo de nimeros de fax, toque em Préximo niimero e insira o préoximo nimero de fax.

5 Toge em Salvar como Atalho.

Insira um nome para o atalho.

7 Verifique se 0 nome e o nimero do atalho estdo corretos e toque em OK. Se 0 nome ou 0 numero estiverem

incorretos, toque em Cancelar e insira as informacdes novamente.

Se vocé inserir um numero que ja esteja em uso, sera solicitado que vocé selecione outro nimero.

Toque em Enviar por Fax para enviar o fax ou toque em al para retornar a tela de inicio.

Fax
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Digitalizacao para um endereco cde FTP

Digitalizacao para um endereco de FTP

Digitalizacao para um enderec¢o de FTP usando o teclado numeérico

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 Na tela Inicio, toque em FTP.
4 Digite o endereco do FTP.

5 Toque em Enviar.

Digitalizacao para um endereco de FTP usando um numero de
atalho

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 Pressione # e insira o numero de atalho do FTP.

4 Toque em Enviar.

Digitalizacao para um endereco de FTP usando o catalogo de
enderecos

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotogréafico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 Na telaInicio, toque em FTP.
4 Toque em Pesquisar catalogo de enderecos.

5 Digite o nome, ou parte do nome pelo qual esta procurando, e toque em Pesquisar.

Digitalizacao para um endereco de FTP
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6 Toque no nome que deseja adicionar ao campo Para..

7 Toque em Enviar.

Digitalizacao para um endereco de FTP
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Digitalizacao para um computador ou
uhnidade flash

Digitalizacao para um computacdor

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.

Nota: Se vocé nao sabe o endereco IP da impressora, imprima uma pagina de configuracao de rede e veja o
endereco IP na secao TCP/IP.

Clique em Digitalizar Perfil.
Clique em Criar.
Selecione as configuragdes de digitalizacdo e clique em Avancar.

Selecione um local no computador onde deseja salvar o arquivo digitalizado.

A unn A W N

Inserir nome de digitalzacao.

O nome da digitalizacao é o nome que é exibido na lista Perfil de Digitalizacdo do visor.
7 Cligue em Enviar.

8 Revise as instrucdes na tela de digitalizacao para o PC.

Um numero de atalho foi atribuido automaticamente quando vocé clicou em Enviar. Vocé podera usar esse
numero de atalho quando estiver pronto para digitalizar seus documentos.

a Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Ndo carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina
(como recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

b Se vocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

¢ Pressione (#]) sequido do nimero de atalho no teclado numérico ou toque em Trabalhos Retidos na tela
inicio e, em seguida, toque em Perfis.

d Apodsainsercao do nimero de atalho, o scanner digitaliza e envia o documento para o diretério ou programa
especificado por vocé. Se vocé tiver tocado em Perfis na tela Inicio, localize seu atalho na lista.

9 Volte ao computador para exibir o arquivo.

O arquivo de saida é salvo no local especificado ou é iniciado no programa que vocé indicou.

Digitalizacao para a unidade flash

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou
com a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Nao carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

Digitalizacao para um computador ou unidade flash
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3 Insira a unidade flash na porta USB pode na parte frontal da impressora.

A tela Trabalhos Retidos é exibida.
4 Toque em Digitalizar para unidade USB.
5 Selecione as configuracbes de digitalizacdo.

6 Toque em Digitalizar.

Digitalizacao para um computador ou unidade flash
14



	Conteúdo
	Cópia
	Para fazer cópias
	Para fazer uma cópia rápida
	Cópia usando o ADF
	Cópia com o vidro do scanner

	Interrupção do trabalho
	Cancelamento de um trabalho de cópia
	Cancelamento de um trabalho de cópia enquanto o documento está no ADF
	Cancelamento de um trabalho de cópia ao copiar páginas usando o vidro do scanner
	Cancelamento de um trabalho de cópia enquanto as páginas estiverem sendo impressas


	Envio de e-mails
	Preparação para o uso do e-mail
	Configuração da função de e-mail
	Configurações de e-mail

	Criação de um atalho de e-mail
	Criação de um atalho de e-mails usando o Servidor da Web Incorporado
	Criação de um atalho de e-mail utilizando a tela de toque

	Cancelamento de um e-mail

	Fax
	Envio de um fax
	Enviar um fax usando o painel de controle
	Envio de um fax com a utilização do computador

	Criação de atalhos
	Criação de um atalho de destino de fax usando o Servidor da Web Incorporado
	Criação de um atalho de destino de fax usando a tela de toque


	Digitalização para um endereço de FTP
	Digitalização para um endereço de FTP
	Digitalização para um endereço de FTP usando o teclado numérico
	Digitalização para um endereço de FTP usando um número de atalho
	Digitalização para um endereço de FTP usando o catálogo de endereços


	Digitalização para um computador ou unidade flash
	Digitalização para um computador
	Digitalização para a unidade flash



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU ()
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


